PEJABAT DAERAH DAN TANAH SABAK BERNAM (PDTSB)
BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

UNIT PENTADBIRAN DAN PERKHIDMATAN

MEMO ANTARA BAHAGIAN

PELAKSANAAN PENGGUNAAN SISTEM HRMIS BAGI KEBENARAN
PERKARA |KELUAR PEJABAT SEMASA WAKTU BEKERJA DI BAWAH PERINTAH
AM 5 BAB G
DARIPADA |PPT(KP)1 SALINAN :
TUAN PEGAWAI DAERAH
KPPD(T)
KEPADA |SEMUA KAKITANGAN PDTSB KPPO(KP)
KPPD(P)
RUJUKAN | PDTSB/KPI07/0013 (44) TARIKH: /2 APRIL 2022

Tuan/Puan,
Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara tersebut seperti di atas.

2. Adalah dimaklumkan merujuk kepada keputusan Mesyuarat Pengurusan Bil.1 Tahun
2022 pada 8 Mac 2022 menetapkan semua permohonan keluar pejabat semasa waktu
bekerja hendaklah dibuat secara online melalui sistem HRMIS.

3. Permohonan boleh dibuat menggunakan Menu : Pengurusan Cuti — Kebenaran
Keluar Pejabat — Permohonan Keluar Pejabat. Selepas parmohonan dibuat, pemaohon
dikehendaki memberitahu kepada pegawai penyelia mengenai permohonan tersebut untuk
pemakiuman dan kelulusan.

4. Sebarang pertanyaan boleh berhubung demgan Encik Mustafa Kamal bin Ahmad
(samb.1036). Perhatian dan kerjasama tuan/puan dalam perkara ini terlebih dahulu diucapkan
terima kasih.

Sekian.

“SELANGOR MAJU BERSAMA™
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menjalankan amagah,
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